实木办公桌保养技巧
1、要防止阳光暴晒，尽量摆放在能躲避阳光的地方，这样不仅不会影响室内采光，又可以维护办公桌。要经常对办公桌进行检查，避免办公桌有损害的情况下继续使用。办公桌如果已经损害，例如螺丝松了脱落等，如果没有及时发现，还继续使用办公桌，使办公合作在“受伤”的情况下继续使用，会加剧它的损害，严重的话还会使整个办公桌塌下。
2、办公桌经常会有灰尘，在清理灰尘的时要用鸡毛帚清扫灰尘，然后在用抹布擦干。要尽量避免办公桌接触到水分或者有腐蚀性的气体、液体。在日常工作过程中，专业人士建议应该要尽量避免办公桌接触到水分、有腐蚀性的物体，否则容易引起办公桌表层的腐烂，破坏办公桌的完整。
3、如果水倒在了实木办公桌上，要立即把水擦干，要是水残留在桌面上，会腐蚀办公桌。清洁办公桌椅的抹布要注意使用不易脱毛的干净抹布沾上水擦拭，抹布最好要比较柔软的，尽量不使用太过硬质或粗糙的布料或不洁的布擦拭，这样能有效的防止办公桌面被划伤或者被二次污染。一定要用干净的抹布来清洁办公桌。
4、在清理桌面时要用另一面来擦拭或者换一块干净的抹布来使用。如果用不干净的抹布来清洁办公桌，容易使污物反复在办公桌表面摩擦，反而会损坏办公桌的亮光表层。另外，在擦拭办公桌时，最好选用毛巾、棉布、棉织品等吸水性较好好的布料来擦办公桌。粗布、有线头的布或有缝线、钮扣等的布料容易引起办公桌表面刮伤，所以应尽量选好擦拭的布料。
5. 在选购实木办公桌前应该要设计好办公桌摆放的位置和面积，由此来确定办公桌大概的尺寸，这样可以省去很多不必要的麻烦。

板式办公桌保养技巧

第一，摆放板式家私的地上必需要坚持平坦，四腿均衡着地。假使板式办公桌安顿以后，处于常常摇晃晃动不稳的状况，日久必定会使紧固部件掉落，粘结有些开裂，然后影响运用作用和下降板式办公桌寿命。别的，假如地上松软使板式办公桌不平衡，也不要用木板或铁片垫家具腿，这样即便坚持平衡，也很难受力均匀，持久下去会损坏板式办公桌内部结构。仅有抵偿的方法是修整地上，或用稍大面积的硬橡胶板铺在地上，以使板式办公桌四腿平稳着地。
第二，在铲除板式办公桌上的尘埃时最好用纯棉针织布，然后再用细软羊毛刷铲除洼陷或浮雕纹饰中的尘埃。通过油漆处理的板式办公桌，忌用汽油或有机溶剂擦洗，可用无色家私上光蜡擦洗，以增强光泽削减落尘。
第三，板式办公桌摆放的位置最好不要受到阳光的直射，经常日晒会使家具油漆膜褪色，金属配件易氧化变质，木料容易发脆。夏日最好用窗帘遮日晒，以保护板式办公桌。
最后，就是要保持室内湿度。不要让板式办公桌受潮。在春秋使用加湿器应限定时间，防止因湿度过大而伤害家具。平时清洗家具尽量少用水，更需忌用碱水，只宜用拧净水分的湿布擦，而后用干布擦干净。
只要做到以上几点，您家的板式办公桌就会持久保留一种光艳亮丽之感。
会议培训桌椅保养技巧

会议洽谈培训椅容易老化、脆裂，只能放在室内使用，不适用于室外。应避阳光直射和靠近炉灶和暖气片，防晒可保持培训椅的常新久用。 如有破裂可用电烙铁烫软后粘合，也可以用香蕉水和聚氯乙烯碎末溶解成的胶水粘合。
会议洽谈培训椅大多是由人造革制成的。人造革怕热、怕阳光、怕冻、怕油。应常用干净软布保洁。如污垢较重，可用布沾中性洗涤剂揩擦，然后用拧干的湿布擦抹，再用干布抹干可以延长使用寿命。注意会议洽谈培训椅表面的清洁维护。定时用纯棉干软布轻轻拭去表面浮尘。
避免用酒精、汽油或其他化学溶剂除污渍。会议洽谈培训椅表面如有污渍，千万不可使劲猛擦，可用温茶水将污渍轻轻去除，等到水分挥发后在原部位涂上少许光蜡，然后轻盈地磨拭几次以形成保护膜。日通办公会议桌椅采用高端的桌椅，材质环保更健康。

公共休闲系列保养技巧
沙发椅子清洗保养的问题,我们应该想到也对保养的方式和方法,但是针对不同材质、不同类型的沙发椅子,我们的清洗保养方式还是应该要有不同,其次,般使用2到3年的沙发椅子,不管是什么材质,我们都应该到专业的家具保养店进行系统的清洗保养,这样不仅可以保持沙发椅子的美观性,同时也增长了沙发椅子的使用寿命。
　　在保养的时候，用干净的白布沾少量药剂，在脏处反复擦拭，直至去掉污渍，切勿大量用水擦洗，以免水 渗入休闲沙发椅内层，造成沙发里边框架受潮、变形、沙发布缩水，影响沙发整体外观造型。如有大面积污渍，应请专业布艺沙发清洗队伍为您服务。的布艺沙发，在正常情况下，应每10个月左右清洗一次，以保持布艺沙发的清洁。另外，平时要加强对布艺沙发的保养，注意经常防潮、吸尘.沙发的座垫、扶手易脏，可在上面放上沙发巾。

　　应该注意的就是切忌用尖锐、粗糙物体接触沙发表面，以免造成损坏;休闲沙发椅在吸烟时应注意火柴、烟头、打火机等可能对沙发造成的损坏;应注意防止猫狗等宠物的抓挠对面料造成的损坏。假如家中长期无人居住，用床单等将沙发罩好，这样更好的保护了保护家庭的椅子。
实木类沙发茶几保养技巧
不要经常搬动实木茶几，如果必须要搬动，也只能是轻拿轻放，因为实木茶几是木制的，容易被刮花，搬动过程中难免会碰到尖锐的硬物，就会在茶几上留下划痕。
实木茶几的台面上，最好铺上一块玻璃或布料，因为木质的台面上，如果放上热的水杯或是洒上酸性液体，就会毁坏它的表面漆膜。
茶几的胶垫需要经常更换，这样使用寿命才会更久。
实木茶几表面有灰尘或是污迹时，不能直接用水擦拭，而要用干净的抹布沾一点水才可进行擦拭。并且灰尘或污迹擦干净后，还要再用一块干净的抹布或是把已弄脏的抹布翻面再擦一遍。这样茶几才会更加明亮。
实木茶几表层一般都是涂刷的油漆或是金银箔，所以，不能放在有阳光暴晒的位置，否则油漆容易脱落或金银箔容易被氧化。
正确使用护理剂。目前保养实木茶几的护理剂主要有两种，一种是喷蜡，另一种是清洁保养剂。喷蜡一般适用于各种木质、油漆、防火胶板等材质的茶几，清洁保养剂一般适用于玻璃、合成木以及混合材质等材质的茶几。根据自家的茶几材质，选择最为合适的护理剂是效果最好的。


办公座椅系列

一、办公室桌子与办公室家具的平时医护维护保养方式： 　
　1、必须用整洁毛巾先将办公室桌子表层尘土清扫。 　
2、再用半湿的毛巾轻轻地沿着办公室桌子擦洗。 
3、假如较为脏，能够 用一点清洁液喷入表层，随后拿布轻轻地擦洗就可以。
　二、皮和防皮办公座椅的清理及维护保养方式： 　
　1、先加半湿的毛巾把办公座椅擦洗整洁。 
　2、等办公座椅上水滴干后，再用一点表板蜡匀称的擦抹在皮制或防皮上，用浅灰色软细纯棉布匀称的擦拭布制或仿布质办公座椅，使之匀称发光才行。
　三、网眼布办公座椅的清理方式： 　
　1、先除灰，用吸尘机全方位除尘，从总体上吸咐细颗粒物。沒有吸尘机，用掸子等清洗下尘土，都是以便总体上先除灰。 　
　2、稀释液清洁液，也可引入储水箱，随后在办公座椅上全方位喷撒清洁液。 　
　3、让清洁液在办公座椅上滞留一段时间，让污垢摆脱化学纤维。 　
　4、用高溫清洁机抽洗，随后用烘干设备风干就可以。要是没有这种家用电器武器装备，還是选用绵软的软毛刷轻轻地刷洗，再吹干。


高隔间&钢柜系列
[bookmark: _GoBack]一、日常清理和保养
1、 钢柜应放置在平整的地面上,四脚底部最好垫放软垫,防止移动时损伤地板。
2、 避免带有锐角或刀具类器具接触表面,防止划伤面料。  
3、 使用前应用干净软布揩净钢柜表面的尘迹,并经常保持清洁。  　
4、 日常清理时，使用干净的软布经常性揩净面料尘迹或污迹,柜框板材的折弯交接处可用吸尘器清洁杂物。禁止使用湿布、硬物或酸、碱性等化学物品接触面料,以免影响表面质量和使用周期。  　
5、 做好定期保养，一般每季度保养一次。用干净软布揩净钢柜表面。纺织面料清洗保养应提供方法规定执行。  　
6、 钢制文件柜等比较高的产品的顶部不能堆放杂物(特别是重物)，构成危险源或产品变形。  　　
7、 禁止高温物品置放在产品的表面,影响产品的外观质量效果。  　
8、 避免接触酸碱类的化工化学试剂，以免被腐蚀。钢柜不怕水但是怕酸碱。  
二、搬运和保存  　
1、产品在搬运过程中应轻拿轻放,注意不要倒置。  
2、搬运和储存时请专业人员进行拆装,重新安装时要对家具的底脚、门和抽屉进行调整,保持正常使用状态。  　　
3、产品储存要放置于干燥通风的地方,避免产品受潮。储存时尽量保护产品边角处,防止碰撞损坏产品。
